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Pilani Formativi INFN 2024

Disponibili al link (PFL Nazionale, Interstruttura e Locale)

https://www.ac.infn.it/personale/formazione/piani-formativi.html

PF Nazionale — corsi con responsabilita’ di Milano

* Sicurezza (obblig.) — “D. Lgs 81/08 Corso di aggiornamento RLS 2024 - Corso per i rappresentanti dei lavoratori per
la sicurezza nelle strutture

* Sicurezza (obblig.) — “D. Lgs 81/08 Corso di aggiornamento RLS 2024 - Corso per i rappresentanti dei lavoratori per
la sicurezza nelle strutture

e Impiantistica — Corso di scienza e tecnologia del vuoto

PF Interstruttura — corsi con coinvolgimento di Milano

* Lingua — LNF — Corso di lingua cinese livello base - Strutture coinvolte LNF, Roma 1, Roma3, Milano, Milano
Bicocca, Ferrara e Torino

* Meccanica — TO — Formazione di base sull'utilizzo delle tecnologie ANSYS CFD - Strutture coinvolte Torino, Milano
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Pilani Formativi INFN 2024

PF Locale:

Lingua — Corso di Lingua Inglese

Sicurezza — La gestione efficace del rischio: le norma 1SO 31000 e ISO 31010

Meccanica — Corso Base Inventor

Meccanica — Corso di formazione sulla specifica geometrica di prodotto e I'analisi delle tolleranze

Meccanica — Corso di saldatura su macchina Polysoude (avanzato)

Meccanica — Misurazione e controlli dimensionali: criteri di scelta, uso e taratura degli strumenti come novita

Meccanica — Processi di incollaggio industriale: validazione e controllo qualita



Corsi di lingua inglese

Alcune strutture pilota stanno usufruendo del contratto centralizzato del corso online di lingua inglese. Il contratto
terminera a giugno 2024 e successivamente si decidera’ come proseguire.

Per le strutture che hanno richiesto corsi di lingua inglese e che non rientrano nel contratto centralizzato, la CNF
chiede per il 2024 di usufruire in via sperimentale dei corsi di lingua inglese offerti dalla piattaforma Coursera.

Noi stiamo utilizzando da qualche anno i corsi di lingua offerti dallo SLAM di UniMi

* icorsi sono rivolti a personale tecnico ed amministrativo. Non sono ammessi ricercatori e tecnologi

* scarsa flessibilita’ da parte dello SLAM nella gestione del corso



Flusso autorizzativo

Individuato il corso di interesse e (se necessario) ricevuto I’OK dal proprio responsabile ci si iscrive al corso nel db
della formazione

* Pericorsilocali di ALTRE sezioni e’ sempre meglio che mi contattiate o contattiate il responsabile del corso della
sezione organizzatrice preliminarmente perche’ il piu’ delle volte non e’ detto che si possa partecipare

Alla data della chiusura delle iscrizioni comunico al direttore la lista degli iscritti per I'autorizzazione

* Se necessario, in caso di molte iscrizioni, €’ richiesto al direttore dall’ Ufficio Formazione di ordinare gli iscritti in
ordine di priorita’

Quando tutti i direttori hanno risposto (se il corso €’ nazionale) I’Ufficio Formazione mi comunica la lista degli
autorizzati della sezione

A quel punto comunico agli ammessi le istruzioni per seguire il corso (e ai non ammessi I'eventuale esclusione)
* Nel caso di corsi in presenza non in sede, solo a questo punto si puo’ aprire la relativa missione

Ricordatevi che alla fine del corso oltre ad un eventuale test finale e’ richiesto di compilare entro un certo termine
un questionario di valutazione del corso



Corsi Coursera

Accesso alla piattaforma Coursera:

https://l.infn.it/coursera

* accedere all'ambiente INFN premendo prima "Accedi" in alto a destra, poi nella schermata successiva inserendo "INFN.it" dopo aver selezionato «accedi con la tua
organizzazione»

* |l contratto permette I'accesso alla piattaforma per tutti i dipendenti e associati tramite il nostro Identity Provider (credenziali INFN-AAI).

Il catalogo prevede per I'INFN la fruizione gratuita di tutti i corsi e di alcuni percorsi (piu corsi in sequenza)
naturalmente non prevede l'iscrizione ai Master, alle Lauree e ad alcuni percorsi, che sono a pagamento.

Tramite il PORTALE INFN DI PRENOTAZIONE si sceglie una settimana per la quale si vuole avere accesso al portale, come learner, per iscriversi e seguire il corso
identificato

* la domenica della settimana prenotata si ricevera una email contenente un link di invito da Coursera, valido per tutti e 7 i giorni successivi; la domenica successiva
I'accesso verra revocato; il sistema limita I'accesso ad 80 persone a settimana; non € permesso prenotare piu di due slot nel futuro, per evitare di occupare troppi
slot; & permesso cancellare una prenotazione fino al sabato precedente alla settimana selezionata.

Aggiornamento DB:
1. individuazione da parte dell'interessato, di concerto con il proprio responsabile, del corso da richiedere

2. richiesta di autorizzazione al Referente locale e Direttore ed inserimento del corso nel database della Formazione INFN come "corso locale- approvazione diretta"
va inserita nel titolo del corso la parola Coursera

3. fruizione del corso

4. aggiornamento database CNF da parte del Referente Locale

E’ stata realizzata un'applicazione che permettera ai Direttori/Referenti di verificare le prenotazioni e partecipazioni dei dipendenti ai corsi


https://l.infn.it/coursera

Corsi Software/Computing

E’ ri-partito il contratto centralizzato per i corsi di formazione computing/software con la ditta Fastlane

Dove possibile le richieste di corsi in questo ambito devono essere riportate a corsi compresi nel contratto
centralizzato

https://flane-infn.it/



https://flane-infn.it/

Corso neo assunti

Nei giorni 8 e 9 maggio 2024 si svolgera il corso di formazione dedicato al personale neoassunto.
Il corso si terra presso i Laboratori Nazionali di Frascati

Il corso e rivolto al personale neoassunto negli anni 2022 e 2023; a causa dei numeri troppo elevati, potranno
partecipare in presenza solo coloro che hanno un contratto di lavoro a tempo indeterminato

Il personale neoassunto degli anni 2022 e 2023 con contratto di lavoro a tempo determinato potra seguire il corso
online

Pagina Indico dedicata verra’ comunicata a breve.
Iscrizioni nel DB formazione al seguente link:

https://formazione.dsi.infn.it/vis corso/index.php?cid=13396

personale neoassunto anni 2022 e 2023 a tempo indeterminato iscrizione in presenza

personale neoassunto anni 2022 e 2023 a tempo determinato iscrizione online

Le iscrizioni saranno aperte fino all'8 marzo 2024

Monica Palma ha gia’ provveduto ad informare le persone coinvolte
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Corsi sicurezza obbligatoria

| corsi di formazione in materia di sicurezza obbligatoria e le spese per le relative partecipazioni sono a carico di un fondo
appositamente dedicato

* due appositi capitoli sono stati aperti in ogni sezione (acquisto dei corsi e missioni)

A partire dal 2024 questi corsi saranno censiti sull'applicativo appositamente realizzato 626suite che sara aggiornato a cura
del Servizio SSA e dei RSPP

* non sara piu necessario inserirli nel DB della formazione

* non dovranno essere richiesti alla CNF, ma saranno totalmente gestiti dal Direttore in collaborazione con il Servizio SSA
i corsiin materia di sicurezza obbligatoria che sono stati gia inseriti per il 2024 nel DB formazione verranno cancellati

* quando necessario, saranno forniti alla CNF i dati relativi ai corsi effettuati in materia di sicurezza obbligatoria

| corsi in materia di sicurezza obbligatoria nazionali, continueranno a essere gestiti dall'Ufficio Formazione, inseriti nel DB
della formazione e finanziati con i fondi dedicati alla sicurezza obbligatoria

* icorsidiBLS e BLSD, non essendo di sicurezza obbligatoria, verranno finanziati con i fondi della formazione ordinaria

 sara finanziato dalla CNF: 1 corso all'anno di BLS/BLSD alle Strutture fino a 100 dipendenti, e 2 corsi all'anno alle
Strutture con piu di 100 dipendenti, solo per chi fa parte della squadra di emergenza. Nel caso in cui ci fosse I'esigenza
di ulteriori corsi, sara il Direttore di Struttura a finanziarli.



Corso tool POST-ORDINE

Nuovo applicativo web "POST-ORDINE" per la dematerializzazione e la gestione delle attivita legate all’'esecuzione
contrattuale

» piattaforma web per gestire tutte le fasi successive all’ordine: la ricezione merce, il ritiro e la verifica degli articoli
(o dei servizi/lavori), I'associazione ddt-fattura alla pratica, la regolare esecuzione e benestare al pagamento, le
indicazioni inventariali, I'archiviazione del mandato di pagamento e della relativa documentazione

Figure interessate:

referenti consegna, assegnatari, RUP, Amministrazione, Magazzino, in generale tutti gli assegnatari di beni e/o
coloro che debbono rilasciare una regolare esecuzione/benestare al pagamento

Struttura pilota Fl, ora iniza fase di formazione e assistenza prima per laboratori nazionali e poi per tutte le sezioni

* Previste 2 giornate di corso di 3 ore ciascuna su richiesta di ogni sezione



Nuove richieste di corsi

Viene data la possibilita’ durante I'anno di richiedere modifiche ai Piani Formativi 2024
Sono previste tre finestre durante I'anno. La prima e’ aperta da ora fino al 23 febbraio
Come al solito le richieste dovranno essere preventivamente approvate dal direttore

Le richieste verranno dicusse nella riunione della CNF di marzo e se approvate saranno inserite dall'Ufficio
Formazione nel DB della formazione

Rimane aperta la possibilita’ di inserire nuove proposte di "corsi locali online" per le quali i Direttori possono
decidere autonomamente senza passare attraverso |'approvazione della CNF
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