
ASSEMBLEA 
DI SEZIONE

SERVIZIO DI AMMINISTRAZIONE 
SEZIONE DI BOLOGNA E CNAF

Assemblea di Sezione – 2024
Martina Allegro

2024



Assemblea di Sezione – 2024
Martina Allegro

VARIAZIONI DI PERSONALE NEL SERVIZIO
Martina Allegro Responsabile

Alberta Raimondi Amministrazione

Susan Bondi Amministrazione

Giulia Grandi Ufficio Gare

Antonella Aiello Ufficio Missioni

Elisa Zini Ufficio Missioni

Sara Haghshenas Fondi Esterni

Anna Malservigi Contratto TD dal 1/05/2024 Amministrazione

Laura Mantini Contratto TD dal 1/07/2024 Fondi Esterni

TOTALE BUDGET GESTITO: 
ANNO 2024

€ 34.854.883,65
Situazione al 25/06/2024
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ASSEGNAZIONI FINANZIARIE 2024
INFN SEZIONE DI BOLOGNA E CNAF

ATTENZIONE
Scadenza 
tassativa 
sottomissione 
RDA 
(determina firmata)

15/11/2024
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LE NOVITÀ DEL 2023/2024
 A partire dal 1° luglio 2023 è entrato pienamente in vigore il Nuovo Codice degli Appalti  

(D.Lgs. 36/2023). 

     Novità procedurali, aggiornamento piattaforma RDA e modulistica.

 A partire dal 1° gennaio 2024 tutti gli affidamenti (sia quelli sopra soglia che quelli sottosoglia) 
devono essere gestiti per mezzo di piattaforme di approvvigionamento digitali certificate.

Le piattaforme di E-Procurement certificate e utilizzabili da INFN sono attualmente Acquisti in 
rete (MEPA e Consip) e NovaPA.

Problemi di fruibilità. 



SPERIMENTAZIONE U-BUY
La Sezione di Bologna, con la collaborazione con il Dr. Tommaso 
Chiarusi nel ruolo di RUP, ha avviato la sperimentazione della
piattaforma di E-Procurement U-BUY. 
E’ una suite composta da varie applicazioni integrate, in grado di 
supportare le stazioni appaltanti nella gestione informatizzata e 
telematica delle procedure di gara, anche attraverso l'interazione 
digitale con gli operatori economici
Presto si entrerà nel vivo della sperimentazione con l’avvio delle 
prime procedure reali di affidamento diretto.
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FONDI ESTERNI, QUALCHE NUMERO
n. 19 progetti attivi (tra Bologna e CNAF)    di cui: 
• 4 PNRR (ICSC, TERABIT, DARE ed ECOSISTER)
• 6 PRIN 2022
• 1 PRIN 2020
• 1 MAECI
• 5 convenzioni (ISPRA, INGV, ACC, Sant’Orsola, EIC)
• 2 progetti di natura commerciale con ASI (IRIS e HYPE)

 7 progetti portati a rendiconto finale nell’ultimo anno
 Monitoraggio periodico andamento finanziario di tutti i progetti 
 Rendicontazione da validare MENSILMENTE su piattaforme 

ministeriali di tutti i 4 progetti PNRR 
              - persone coinvolte con Timesheet : 120
              - procedure di gara da monitorare e supportare: 132
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NUOVO PORTALE FONDI ESTERNI INFN
E’ stato creato un portale Sharepoint a disposizione della comunità di ricercatori, tecnologi e 
amministrativi dell'INFN.  

Il portale mette a disposizione strumenti e percorsi funzionali progettati per ottimizzare la ricerca di 
informazioni su bandi, procedure e documenti necessari durante tutte le fasi progettuali. 

Inoltre sono resi disponibili i documenti e i template ufficiali dei bandi e un database completo dei 
finanziamenti ricevuti dall'INFN dal VII Programma Quadro ad oggi.

È possibile accedere al portale tramite le credenziali Microsoft 365 INFN.

https://istnazfisnucl.sharepoint.com/sites/INFN_Progetti
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NUOVO LIBRO FIRMA

Attivato il nuovo tool Libro Firma YUBIK già visibile da    
Portale INFN, che andrà a sostituire l’attuale Libro Firma. 

Nelle scorse settimane sono state effettuate delle 
giornate di formazione per l’utilizzo del nuovo sistema di 
firma.

Il nuovo Libro Firma ancora non comunica con il Ciclo Acquisti. 
Appena questa problematica sarà superata, verrà implementato e ne
daremo adeguata comunicazione fornendo il manuale operativo.
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NUOVO TOOL POST-ORDINE
È stato realizzato dalla DSI un nuovo applicativo web "POST ORDINE" per la dematerializzazione e 
la gestione delle attività legate all’esecuzione contrattuale.

Si tratta di una piattaforma web per gestire, 
dal momento in cui una RDA diventa ordine, 
tutte le fasi successive: la ricezione merce, il 
ritiro e la verifica degli articoli (o dei 
servizi/lavori), l'associazione ddt-fattura alla 
pratica, la regolare esecuzione e benestare al 
pagamento, le indicazioni inventariali, 
l’archiviazione del mandato di pagamento e 
della relativa documentazione.

Abbiamo partecipato alla 
presentazione/formazione del tool.
Valuteremo quando renderlo operativo in seguito.
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REMINDER….
CONTINUA IL MONITORAGGIO 

PER REVISORI DEI CONTI…
Sono richieste SOLIDE motivazioni per mantenere in vita:

 Ordini anni precedenti inevasi o non completati

  Missioni effettuate ma non chiuse sul portale+consegna documenti

    pertanto…. Contabilizzare/Chiudere in modo tempestivo !!!
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GRAZIE
A TUTTE LE COLLEGHE 
PER L’IMPEGNO E LA 

PROFESSIONALITÀ DIMOSTRATA 
QUEST’ANNO PIU’ CHE MAI

e…
GRAZIE

A TUTTI PER L’ATTENZIONE
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