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* |l database Godiva e diviso in diversi alberi a seconda dell’utilizzo che i vari sistemi ne
fanno. Quelli da noi utilizzati sono:

Albero Istituzioni da cui derivano:
* Anagrafica dei lavoratori

* Servizi

* Esperimenti

Albero Accessi da cui deriva:
e Servizi virtuali

Le Associazioni vengono gestite da altro software e l'albero Istituzioni usa
solo il ruolo (associato, associato senior etc.)

Guardiamoli nel dettaglio....
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* Anagrafica dei lavoratori

'anagrafica del lavoratore riportata i meri dati anagrafici del lavoratore
(nome cognome, data di nascita, codice fiscale, matricola etc...)
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* Servizi (identificato come « gestione organigramman)

'albero dei servizi identifica tutti i servizi attivi di cui ogni Sezione
dispone.

Sono disponibili 2 ruoli di partecipazione ai servizi:
» Afferente
» Afferente non appartenente

Il ruolo «afferente» identifica un lavoratore che appartiene al servizio
(tipicamente un tecnico dipendente) che ha la necessita della gestione
di ferie, permessi, etc.

Il ruolo «afferente non appartenente» identifica un lavoratore che
invece collabora con il servizio (ad esempio un tecnologo) ma che e
indipendente per ferie, permessi, etc.
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C3M

C3SN

CSN 1

CSN 2

CSN 3

CSN 4

CSN 5

CSN 7

Comitato Nazionale per il Tras
Commissione Calcolo e Reti
Commissione Esaminatrice Ass
Commissione Scientifica Nazior|
Commissione Scientifica Nazior|
Commissione Scientifica Nazior
Commissione Scientifica Nazior
Commissione Scientifica Nazior|

Direttore

FE

FondiariaSai

GEPS

LIVELLI I-ih

Progetti Special
Rappresentante Personale Rice
Rappresentante Personale Rice
Rappresentante Personale Tec
Rappresentante Personale Tec
Rappresentante Personale Tec
Rappresentante per la Sicurezl
STAFF

Segreteria Scientifica

Servizio Alte Tecnologie
Servizio Amministrazione
Servizio Calcolo e Reti

Servizio Direzione

Servizio Elettronica

Servizio Fondi Esterni

Servizio Officina Meccanica
Servizio Prevenzione e Protezic
Servizio Progettazione Me(canf
T

assicurazioni

Filtri:
Nominativo
Dipinto Vito
Sacchetti Michele

‘Nomina (n)

Nomina (n)

Ruolo

| Qualifica
Member (Member)
Responsabile (Resp)

01-01-2021
01-01-2007

dal:00-00-0000 | |[Z] al:{00-00-0000| 3] [V solo attivi [ | subtree
Dal ' Al | Stato | Stato Dominio
Acceso Acceso
31-12-4712 Acceso Acceso
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* Esperimenti (identificato come «gestione amministrativa»)
|dentifica I'albero degli esperimenti attivi nelle varie Strutture.

Sono identificati gli esperimenti all’interno dei preventivi di luglio che
dal 1 gennaio dell’anno successivo diventeranno attivi (modifica
effettuata quest’anno, prima era un po’ diverso).

E possibile modificare le afferenze agli esperimenti SOLO durante I'anno
in corso (ovvero nei preventivi, una volta chiusi, le singole Strutture non
possono fare modifiche).

Su nostra richiesta e stato inserito un nuovo campo che si chiama
«collaborazioni» e che permette di assegnare agli esperimenti
personale tecnico, tecnologo e ricercatore SENZA abbinare percentuali.
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& INFN

=] ! Istituzioni ~/ | Fileri: dal{00-00-0000| 8] al{00-00-0000|[FF | I solo attivi [ | subtree
al [ Al ]

Comitato Nazionale per il Tras
Commissione Calcolo e Reti
Commissione Esaminatrice Ass|::

& Amministrazione Centrale Nominativo | Ruolo | Qualifica ] D i | Stato | Stato Dominio
X Colonna Nicola Afferenza (aff) Ricercatore (Ric) 01-01-2023 31-12-2023 Acceso Acceso
& Bari Diacono Domenico Afferenza (aff) Tecnologo (Tng) 01-01-2023 31-12-2023 Acceso Acceso
& M Mastromarco Mario Responsabilita (resp) Locale (Locale) 18-07-2022 Acceso Acceso
B C35N _ ||Mastromarco Mario Afferenza (aff) Ricercatore (Ric) 01-01-2023 31-12-2023 Acceso Acceso
[+ CSN 1 “| |IMazzone Annamaria Afferenza (aff) Ricercatore (Ric) 01-01-2023 31-12-2023 Acceso Acceso
[+ CSN 2 Sacchetti Michele Collaborazione (collsci) Collaboratore Tecnico (collt... 01-01-2023 31-12-2023 Acceso Acceso
) CSN 3 Tagliente Giuseppe Responsabilita (resp) Locale (Locale) 01-01-2012 31-12-2030 Acceso Acceso
& CSN 4 Tagliente Giuseppe Afferenza (aff) Ricercatore (Ric) 01-01-2023 31-12-2023 Acceso Acceso
& CSN 5 Variale Vincenzo Afferenza (aff) Ricercatore (Ric) 01-01-2023 31-12-2023 Acceso Acceso
[+ CSN 7
©
&
}‘}
&

Commissione Scientifica Nazior| |

[+ Commissione Scientifica Nazior|
& Commissione Scientifica Nazior|

[ ALICE

[+ DOTAZIONI3

[+ EIC_NET

[+ FooT

# JEDI

[ JLAB12

[+ LUNA3

[+

N-TOF
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e Associazioni

Le associazioni vengono gestite da altro software con apposita
interfaccia grafica e nell'anagrafica in GODIVA e riportato solo il ruolo
(associato, ospite, visitatore)

Nel portale delle associazioni sono presenti sotto categorie che
specificano i vari tipi di associazione (associazione, associazione senior,
affiliato, emerito, etc.).

ATTENZIONE
Il software 626 Suite NON distingue le sotto categorie dell’associazione
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Gestione Amministrativa MICHELE SACCHETTI

DATI ANAGRAFICI

CERCA
Michele Sacchetti
DETTAGLI Level of Assurance: 2
C Nome Michele Codice Fiscale SCCMHL68R05H096F

” "
ANAGRAFICA Cognome Sacchetti Sesso M

A Luogo di Nascita PUTIGNANO - (BA) Data di Nascita 05/10/1968

Username AAI misacche Nazionalita

SCIENTIFICA

ALTRE APP PERC. SCIENTIFICA RESPONSABILITA NOMINE SCIENTIFICHE COLLABORAZIONI
-

i COLLABORAZIONI SCIENTIFICHE DI MICHELE SACCHETTI

Organigramma
STATO | QUALIFICA | DOVE | DECORRENZA | SCADENZA
@ Collaboratore Tecnico LUNA3 01-01-2023 31-12-2023
Collaboratore Tecnico N-TOF 01-01-2023 31-12-2023
@ Collaboratore Tecnico ALICE 01-01-2023 31-12-2023
[l Collaboratore Tecnico N-TOF 01-01-2022 31-12-2022
. Collaboratore Tecnico ALICE 01-01-2006 31-12-2022

O Nascondi ruoli non attiv
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* Esperimenti
Problematiche da tenere presente:

Le afferenze dei lavoratori agli esperimenti derivano dai preventivi
quindi tutti coloro che entrano nel corso dell'anno tipicamente non
afferiscono a nessun esperimento.

Gli uffici preposti alle associazioni (usualmente Servizi di Direzione)
spesso non considerano che l'indicazione dell’esperimento apposta
durante 'lassociazione non viene poi riportata nell’albero «esperimenti»

Cosi come, quando c’e una interruzione pre-termine dell’associazione,
nessuno, usualmente, rimuove il lavoratore dagli esperimenti in cui
afferiva.
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e Servizi virtuali

E un albero dove e possibile caricare dei gruppi di lavoratori che svolgono
particolari attivita non presenti in organigramma.

ATTENZIONE

»Non € ancora presente una interfaccia grafica di gestione

> Per poter creare un servizio virtuale e necessario aprire un ticket al servizio
Salute Ambiente

(https://servicedesk.infn.it/servicedesk/customer/portal/138/create/1358)

Sono in uso diversi servizi virtuali ad esempio alla Sezione di Perugia e stato
utilizzato un servizio virtuale «<SERMS» per gestire il laboratorio di Terni
altrimenti non presente in organigramma.
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 Godiva ed i software della sicurezza

Sia il software 626 Suite che il software SSASDL prendono i dati da
Godiva in maniera parallela e simultanea

626 Suite verifica che il lavoratore abbia un contratto valido e attivo
(Dipendente, associato, ospite e visitatore) nonché le afferenze in
servizi ed esperimenti nel qual caso lo inserisce nel punto 5.1 del
software.

SSASDL verifica che il lavoratore abbia afferenze in servizi ed
esperimenti e che ci sia un contratto attivo, creando una scheda
«aperta»
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e Godiva ed i software della sicurezza

Per ogni lavoratore il software SSASDL chiede a GODIVA gli
Esperimenti/Servizi di afferenza e al software 626 Suite le
mansioni corrispondenti (gruppi omogenei) (*).

Il responsabile di Servizio/Esperimento assegnha le mansioni
che ritiene opportune per ogni lavoratore selezionandole da
un menu a tendina

(*) Usualmente le mansioni sono precedentemente
concordate con il Resp. di Esperimento/Servizio ed inserite nel
punto 5.1 di 626 Suite.
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 Godiva ed i software della sicurezza

Seleziona Mansioni

Q, Cerca una mansione

Addetto Attivita di Base

Addetto VDT > di 20 ore

Addetto Movimentazione manuale carichi - MMC

Addetto Carrelli elevatori/transpallets motorizzati con operatore a bordo

v U
Annulla Conferma
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 Godiva ed i software della sicurezza
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INFN Sicurezza Salute Ambiente

[ 2 A 1T @ Michele Sacchetti

Sacchetti Michele
INFN — Sezione di Bari — GEPS

Sacchetti Michele

INFN — Sezione di Bari — Commissione Scientifica Nazionale Ill - N-TOF

Sacchetti Michele

INFN — Sezione di Bari — Servizio Prevenzione e Protezione

Sacchetti Michele

INFN — Sezione di Bari — Commissione Scientifica Nazionale Il - LUNA3

Sacchetti Michele

INFN — Sezione di Bari — Commissione Scientifica Nazionale Ill - ALICE

Losacco Nicola

INFN — Sezione di Bari — Commissione Scientifica Nazionale IV — QFT_HEP

Seleziona

® Conclusa

® Conclusa
® Conclusa
® Conclusa
® Conclusa

® Conclusa
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 Godiva ed i software della sicurezza

= INEN Sicurezza Salute Ambiente B2 A m @ Michele Sacchetti v

Q, sacche

o @ 20230926_SDL_Sacchetti_Michele.pdf
STATO Sacchetti Michele Lavoratore: Sacchetti Michele

Conclusa e classificata ) A
Inquadramento: Dipendente Tecnic

20230919_SRP_Sacchetti_Michele_already_signed.pdf

(NFaRE Sacchetti Michel < Scheda di destinazione lavorati >
acc e 1 Michele ® Conclusa e classificata
® In upprOVQZiOne RSPP Conclusa il: 25 set 2023 11:59 Gestisci q"egoti
- DEpReEE e Sacchetti Michele O - ALICE
Lavoratore ] Conclusa e classificata - - o R o . )
| . Conclusa il: 19 set 2023 15:41 INFN — Sezione di Bari — Commissione Scientifica Nazionale llI
n approvazione ~ . . .
° Di F;tp — ALICE Responsabile: Michele Sacchetti
irettore -
SCICChe-ttI Michele ® Conclusa e classificata
® Da classificare Conclusa il: 19 set 2023 15:37 e qusioni
® Conclusa Sacchetti Michele 0

Conclusa e classificata PP T
Conclusail: 12 set 2023 14:41 ¢ Addetto Attivita di Base

® Conclusa e classificata
Sacchetti Michele
©® Annullata Conclusa il: 12 set 2023 14:20

® Conclusa e classificata

000 :
1 3 s Dettagli v

® Cessata o Addetto Elettronico Base
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* Il ciclo autorizzativo delle schede
Scheda di Destinazione Lavorativa Scheda di Radioprotezione

» Resp. servizio Esperimento » Resp. servizio Esperimento
> RSPP > RSPP

» Lavoratore » Lavoratore

» Direttore » Direttore

» Esperto Radioprotezione

N.B. Entrambe le schede hanno lo stesso ciclo autorizzativo pertanto,
nel caso il lavoratore sia radio esposto, la scheda di destinazione

lavorativa sara emessa solo dopo che |'esperto di radioprotezione
I"avra classificata
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e Le firme sulle schede
La scheda di destinazione lavorativa viene firmata solo dal Direttore

La scheda di radioprotezione viene firmata dal lavoratore, dal Direttore
e dall’esperto di radioprotezione

Su entrambe le schede rimane comunque traccia digitale di chi I’ha
approvata come responsabile.

Per quanto possibile, cercare di firmare le schede in maniera digitale
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e Archiviazione delle schede

Le schede firmate digitalmente vengono poi riposte nel documentale Alfresco.

Al momento queste operazioni sono fatte manualmente.

a’ BA Moderato

¥ Documenti
Tutti i documenti
Che sto modificando
Che altri stanno modificando
Modificati di recente
Aggiunti di recente

| miei preferiti

¥ Raccolta

Documenti

Documentazione condivisa

Servizio di Prevenzione e Prote
DVR
Manualistica di sicurezza
SDL
SRP

test workflow

Verbali del Consiglio di Sezione

v Categorie
Radice categorie

v Tag

Crea... v Carica

Servizio di Prevenzione e Protezione

(Cartella DVR e varie)
3 mesi fa modificato da

Cartella repository per DVR e documenti da firmare

0

(Manuali e opuscoli)
5 mesi fa creato da

Manuali e opuscoli relativi alla sicurezza sul lavoro

0

(Schede di Destinazione Lavorativa)
circa un giorno fa modificato da

Documentale delle schede di destinazione lavorativa

0

(Schede di Radioprotezione)
6 giorni fa modificato da

Documentale delle schede di radioprotezione

0

Pannello di controllo d... Raccolta documenti  Calendario  Link Altro~

Nome v Opzioni v
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e Gli «incarichi»

Nello stesso momento in cui la scheda di destinazione lavorativa viene conclusa i dati sulle mansioni associate al
lavoratore vengono trasferiti al software 626 Suite.

Durante la sincronizzazione della notte i dati vengo aggiornati anche nel sistema di gestione che ricalcola formazione,
sorveglianza sanitaria e DPI.

N.B. Il sistema (626 Suite) acquisisce non solo le mansioni ma anche gli «incarichi» di:

» Datore di lavoro

» Responsabili di servizi/esperimenti

> RSPP

» Medico Competente

> RLS

» Esperto di Radioprotezione

» Categoria di radioprotezione (non esposto, classificato B, classificato A) (*)

'(*)TUtticF“ incarichi sopra riportati sono derivanti da Godiva tranne le classificazioni di radioprotezione che derivano
invece dalla valutazione dell’esperto di radioprotezione
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Grazie per l'attenzione

Michele Sacchetti - Genova, 26 ottobre 2023



