
SERVIZIO DI AMMINISTRAZIONE
SEZIONE DI BOLOGNA E CNAF



TOTALE BUDGET GESTITO:   14.721.140,11 €
(al netto di Eurolabs e PNRR di prossima assegnazione)

Sezione di Bologna
116 Dipendenti 
211 Associati     

7 Assegnisti    
4 Borsisti         

CNAF
40 Dipendenti 

8 Associati     
16 Assegnisti    

402 TOTALE UTENTI

Martina Allegro Responsabile
Alberta Raimondi Amministrazione
Susan Bondi Amministrazione
Giulia Grandi Ufficio Gare
Antonella Aiello Ufficio Missioni
Elisa Zini Ufficio Missioni
Sara Haghshenas Fondi Esterni

Cosetta Giannini Amministrazione TD
selezione in corso  nr. 1 TD Fondi Esterni Progetto Eurolabs





Nel corso dell’anno 2021 fra Sezione di Bologna e Cnaf

 sono stati evasi 640 ordini

 disposti 4926 mandati di pagamento

 emesse 864 reversali d’incasso

 liquidate 946 missioni

 elaborate 518 note di carico
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Questo Tool provvede un efficace insieme di strumenti per
richiedere, autorizzare e gestire Seminari e Collaborazioni a
carattere scientifico.

Realizza un workflow amministrativo, in grado di accompagnare
ogni pratica dalla fase di richiesta iniziale a quella di archiviazione.

Gli utenti chiamati ad operare nel tool, lo fanno di volta in volta rivestendo un ruolo
previsto dal sistema e il tool provvede ad informare gli utenti che debbano operare,
mediante notifiche email, ed offre loro un'interazione guidata, incentrata sullo specifico
compito da svolgere.



È così che:

 tutte le procedure legate all’abilitazione e alle aree di negoziazione sono state 

semplificate nell’utilizzo, ma arricchite di nuove funzioni nell’ottica di una maggiore 

digitalizzazione e personalizzazione

 l’architettura applicativa è stata completamente rivista per una maggiore 

integrazione e interoperabilità con i sistemi esterni

 l’esperienza utente e l’interfaccia grafica sono state riprogettate per migliorare la 

fruibilità complessiva del sistema



Al via all’adozione dei Manuali delle procedure di gara e degli affidamenti 
diretti, manuali operativi che contengono istruzioni per lo svolgimento delle 
procedure di evidenza pubblica e una modulistica condivisa che standardizza 
e regolamenta tutte le fasi procedimentali degli affidamenti al fine di assicurare 
comportamenti e procedure omogenei in tutte le articolazioni dell’INFN.

I Manuali e la Modulistica sono pubblicati nella pagina amministrazione 
trasparente dell’INFN, nella Intranet dell’Istituto e nelle piattaforme informatiche 
di gestione delle procedure di gara in uso. 
Raggiungibili dal link qui sotto:

https://www.ac.infn.it/contratti/modelli/

https://www.ac.infn.it/contratti/modelli/


Sono richieste solide motivazioni per mantenere in vita:

 Ordini anni precedenti non completati o non evasi 

 Missioni non effettuate o non chiuse      

Contabilizzare/Chiudere in modo tempestivo



 Ringrazio Eugenio per il supporto che SEMPRE ci riserva
 Ringrazio Giulia per avermi sostituito in questa 

presentazione… (so quanto le è costato       )
 Ringrazio TUTTE le mie colleghe per l’impegno e gli 

ottimi risultati della gestione
 Ringrazio tutti voi per l’attenzione

e se ci sono domande… scrivete un e-mail 
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