PROGRAMMAZIONE FORMATIVA 2020

O |l DB della Formazione INFN e’ stato aperto il 01/07/2019 per l'inserimento di proposte di corsi per il
2020

O CCR, CNPISA/Salute e ambiente:
O Proposte da parte dei coordinatori/responsabili nelle apposite aree del DB Formazione

O Proposte formative in materia di Sicurezza, il DB della formazione permette di inserire le
proposte opzionando la categoria del corso: obbligatoria o non obbligatoria.

O Sicurezza obbligatoria: €’ operativo per un triennio un contratto centralizzato (Accademia
Eraclitea)

Q Scadenza 30 settembre 2019
Q Formazione di base:

Q Aree formative:
Impiantistica
Meccanica
Elettronica
Scientifica (iniziative formative a carattere scientifico rivolte ai ricercatori)
Amministrativa
Sicurezza
Computing/Software
Risorse Umane

Q Scadenza: le proposte, complete delle informazioni necessarie a valutarle, devono essere
inserite nel DB della formazione entro il 30 settembre 2019, validate dai direttori e in ordine di
priorita.

Q Per permettere al direttore di esaminare per tempo le proposte prima della chiusura del DB verra’
stabilita una scadenza interna che vi verra’ comunicata via e-mail
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Q | Piani Formativi delle diverse aree formative e le relative assegnazioni verranno

decisi dalla CNF nella riunione che si terra nei giorni 6 e 7 novembre 2019 e
verranno successivamente trasmessi alla SNA, alla Funzione Pubblica e al Ministero
dellEconomia e Finanze.

Dalla Direttiva n. 10/2010 (Programmazione della formazione delle amministrazioni
pubbliche) le risorse dedicate alla Formazione sono ridotte

La Commissione Nazionale della Formazione (CNF) INFN intende focalizzare i piani
formativi 2020 sulle seguenti aree tematiche ritenute prioritarie per la vita dell’Istituto:

Q Project Management
O Formazione manageriale

Q La figura, i compiti e le responsabilita del Responsabile Unico del Procedimento
(RUP)

O Al fine di ottimizzare I'utilizzo delle risorse della formazione, la CNF in fase di

approvazione dei piani formativi pud valutare I'opportunita di far rientrare i corsi locali
nei corsi nazionali, qualora fossero presenti nel piano formativo corsi analoghi,
oppure favorire I'organizzazione di un nuovo corso nazionale in sostituzione di quello
locale se 'argomento venisse ritenuto valido
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O E’importante fare uno sforzo per pianificare per tempo (ora) i corsi per I'anno
prossimo

a Troppo spesso vengono richiesti pochissimi corsi entro la scadenza di settembre e
invece vengono fatte richieste durante 'anno successivo

O Ci sono comunque delle regole da seguire per le richieste in corso d’anno:

A la variazione al piano formativo locale deve comunque essere approvata dal
direttore, dalla CNF e poi comunicata alla SNA, alla FP e al MEF

Q le risorse disponibili in corso d’anno sono limitate

Q In corso d’anno sono possibili a livello locale variazioni e integrazioni ai piani
formativi, con carattere di eccezionalita e di urgenza. Le relative proposte vengono
formulate dai Direttori delle strutture tramite i Referenti locali e sottoposte
all’approvazione della CNF entro le date di seguito elencate:

O 28 febbraio (proposte esaminate a marzo)

O 30 maggio (proposte esaminate a giugno)

O 30 settembre (proposte esaminate in autunno)
(https://www.ac.infn.it/personale/formazione/docs pdf/priv/docs/linee guida formazi
one.pdf)

a E’anche importante che i corsi approvati per I'anno in corso vengano organizzati per
tempo dai richiedenti
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Corsi FASTLANE

Q | corsi software/computing approvati dalla CNF si possono tenere con la Ditta FASTLANE, vincitrice dell'acquisto centralizzato.
O Procedura: andare sulla piattaforma della fastlane https://flane-infn.it, dove troverete sotto "CATALOGO CORSI":
1. | corsi INFN approvati dalla Commissione Nazionale Formazione PER IL 2019 e realizzabili dalla Ditta

Q

Alcuni di questi corsi sono gia erogabili e sono completi della scheda informativa, delle varie edizioni e della sede. Per
questi corsi, chi ha avuto I'approvazione dalla CNF, puo gia effettuare l'iscrizione scegliendo I'edizione con le date piu
comode. Nel momento in cui si effettua l'iscrizione viene generato un messaggio sia al referente locale che all'UF. Il
referente, come al solito fa le dovute verifiche e inserisce 'autorizzazione del direttore. Contemporaneamente anche
I'Ufficio formazione fa le dovute verifiche e se tutto va bene procede a dare I'autorizzazione alla partecipazione.

ATTENZIONE: queste autorizzazioni non sono definitive finché non arriva la conferma finale della Ditta che il corso si pud
tenere (numero di partecipanti sufficiente) e a quel punto viene inviato un messaggio agli iscritti dove si da la conferma

Se nel frattempo anche altri dipendenti che vedono il corso disponibile mostrano l'interesse a seguirlo, anche se non
avevano chiesto preventivamente |'autorizzazione alla CNF, possono fare l'iscrizione, informando naturalmente il
referente e il direttore. A questo punto l'iscrizione, come sempre, dovra ricevere prima l'autorizzazione del direttore della
struttura di appartenenza e poi dell'UF, che fatte le dovute verifiche a livello economico decidera se approvare o meno.

Sempre nel catalogo INFN sono presenti i corsi approvati dalla CNF, erogabili dalla Ditta, ma per i quali ancora si stanno
verificando i contenuti per cercare di adattarli alle esigenze INFN, e quindi non sono presenti le relative schede
informative, i programmi, le date e le sedi. Tutto il materiale sara reso disponibile man mano che sara pronto.

IMPORTANTE: dove sono indicate le date dei corsi & sempre riportata una data entro la quale bisogna fare l'iscrizione
(chiusura iscrizioni), dopo la quale non & piu possibile cancellarsi. In caso di defezione al corso, I'INFN dovra pagare
comunque la quota di partecipazione

2. il catalogo di tutti i corsi forniti dalla Fastlane

Q

Nella piattaforma della Fastlane, oltre al catalogo dei corsi INFN approvati dalla CNF, c'é un ulteriore catalogo, al
momento in lavorazione, con tutti i corsi che la Fastlane eroga e con i costi riservati all'INFN. Questo catalogo potrebbe
servire ai nostri dipendenti per consultare le disponibilita della Ditta e nel caso in cui il dipendente avesse I'esigenza di
seguire uno dei corsi, puo farne richiesta al Direttore e poi alla CNF nelle date previste per le richieste in corso d'anno.
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