
Le	  a%vità	  centrali	  nell’ambito	  dei	  
procedimen4	  di	  acquisto	  
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Corso	  di	  formazione	  INFN	  per	  neoassunA	  



Il	  ciclo	  degli	  acquis4	  
per	  lavori,	  forniture	  e	  servizi	  

•  Programmazione	  dei	  fabbisogni	  
•  Proge9azione	   dei	   contenuA	   tecnici	   e	   della	  
gara	  

•  Selezione	  del	  contraente	  
•  Affidamento	  del	  contra9o	  
•  Esecuzione	  del	  contra9o	  
•  Verifica	   di	   conformità/collaudo/regolare	  
esecuzione	  

•  Pagamento	  
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Chi	  fa	  cosa	  

•  Dire9ori	  di	  Sezioni:	  acquisA	  autonomi	  fino	  a	  50	  
K€;	  

•  Dire9ori	   di	   Laboratori	   Nazionali:	   acquisA	  
autonomi	  fino	  a	  200	  K€;	  

•  sopra	   queste	   soglie:	   Giunta	   EsecuAva,	   con	  
istru9oria	   e	   gesAone	   della	   Direzione	   Affari	  
Contra9uali	  

3	  LNF,	  6	  giugno	  2017	  
	  Direzione	  Affari	  Contra9uali	  



Le	  a%vità	  della	  DAC	  
•  programmazione	   triennale	   dei	   lavori	   e	  
programma	   biennale	   degli	   acquisiA	   di	   beni	   e	  
servizi;	  

•  supporto	   ai	   RUP	   e	   alle	   Stru9ure	   nella	  
proge9azione	  delle	  procedure	  di	  selezione	  del	  
contraente;	  

•  controllo	   aW	   e	   predisposizione	   delibere	   della	  
GE	  (indizioni,	  aggiudicazioni	  e	  a.	  conseguen0)	  

•  sApula	  contraW	  
•  help	  desk	  alle	  Stru9ure	  su	  richiesta;	  
•  rapporA	   con	   IsAtuzioni	   esterne	   (ANAC,	   MIT,	  
AGID,	  etc.).	  
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La	  struAura	  

•  proge9azione	   ed	   esecuzione	   di	   lavori,	  
programmazione	   degli	   acquisA:	   uff.	   Lavori	  
pubblici	  (Nicola	  Pulcinella);	  

•  procedure	   di	   affidamento:	   uff.	   Selezione	  
contraenA	  (Maria	  Piccolo);	  

•  oneri	   di	   pubblicazione,	   accesso	   agli	   aW,	  
supporto	  ai	   	  Rup:	  uff.	  Bandi	  di	   gara	   (Emanuela	  
Righi);	  

•  fase	   post	   affidamento	   ed	   esecuzione	   del	  
contra9o:	  uff.	  ContraW	  (Stefania	  Bonito).	  
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