
Corso	  di	  formazione	  su	  INDICO	  
I.N.F.N.	  Milano,	  dicembre	  2015	  

	  
PROGRAMMA	  Lunedì	  14	  dicembre	  2015	  

Ø  INDICO:	  Introduzione	  
Ø  LE	  CATEGORIES	  
Ø  OVERVIEWS	  DEGLI	  EVENTI	  
Ø  UTENTI	  E	  GRUPPI	  
Ø  TIPOLOGIE	  DI	  EVENTO	  
Ø  LECTURE	  
Ø  MEETING	  
Ø  CONFERENCE	  

R.	  Chiaratti	  



Corso	  di	  formazione	  su	  INDICO	  
I.N.F.N.	  Milano,	  dicembre	  2015	  

	  
PROGRAMMA	  Martedì	  15	  dicembre	  2015	  

Ø  CONFERENCE:	  timetable	  and	  programme	  
Ø  CONFERENCE:	  registration	  
Ø  CONFERENCE:	  payment	  
Ø  CONFERENCE:	  call	  for	  abstract	  
Ø  CONFERENCE:	  paper	  review	  
Ø  OPZIONI	  AVANZATE:	  lists,	  protection,	  tools,	  layout,	  logs	  
Ø  AGGIORNAMENTI	  versione	  1.9.6	  
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Corso	  di	  formazione	  su	  INDICO	  
I.N.F.N.	  Milano,	  dicembre	  2015	  

	  
Indico	  è	  un’applicazione	  che	  permette	  di	  	  
Ø  creare	  il	  portale	  web	  di	  un	  evento	  
Ø  gestirne	  le	  informazioni	  in	  modo	  semplice	  e	  

veloce.	  
	  

https://agenda.infn.it	  
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Il	  server	  Indico	  per	  l’INFN	  è	  installato	  ai	  LNF	  

https://agenda.infn.it	  
versione	  0.98.2	  	  

	  
Esistono	  anche	  altri	  server	  Indico	  al	  CNAF:	  

https://agenda.cnaf.infn.it/	  
	  

e	  al	  CERN:	  
https://indico.cern.ch/	  

versione	  1.9.6	  	  
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ARCHIVIO	  EVENTI:	  LE	  CATEGORIE	  (1)	  
Indico	  ti	  permette	  di	  raggruppare	  gli	  eventi	  in	  modo	  

ordinato,	  utilizzando	  le	  categorie.	  
ü  Home	   è	   la	   categoria	   di	   livello	   più	   alto	   dentro	   la	  

quale	   l’amministratore	   può	   creare	   altri	   tipi	   di	  
categorie	  e	  sottocategorie;	  

ü  Ad	  ogni	  categoria	  l’amministratore	  può	  assegnare	  
uno	  specifico	  “admin”	  che	  ha	  privilegi	  di	  accesso	  e	  
modifica;	  

ü  Le	   categorie	   possono	   essere	   spostate	   e	  
cancellate.	  
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ARCHIVIO	  EVENTI:	  LE	  CATEGORIE	  (2)	  
http://agenda.infn.it	  
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ARCHIVIO	  EVENTI:	  LE	  CATEGORIE	  (3)	  

ü IMPORTANTE:	  	  
ü All’interno	  di	  una	  categoria	  non	  posso	  essere	  archiviati	  

sia	  eventi	  che	  sotto-‐categorie.	  
ü Una	  categoria	  può	  contenere	  solo	  eventi	  

ü Una	  categoria	  può	  contenere	  solo	  sotto-‐categorie.	  
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EVENTS	  OVERVIEW	  (1)	  
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Nella	  pagina	  di	  display	  delle	  categorie,	  nel	  menù	  in	  alto	  a	  destra,	  	  cliccando	  su:	  
VIEW	  appare	  un	  menù	  a	  tendina	  che	  ti	  permette	  di	  visualizzare	  gli	  eventi	  di	  oggi,	  della	  
settimana	  o	  il	  calendario	  (mensile,	  2-‐3-‐4…	  mesi,	  ecc).	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  	  
Nel	  “General	  Setting”	  di	  una	  categoria,	  una	  sottocategoria	  o	  un	  evento	  hai	  la	  possibilità	  
di	  decidere	  se	  vuoi	  che	  nell’events	  overview,	  gli	  eventi	  relativi	  a	  quella	  categoria,	  
sottocategoria	  o	  l’evento	  stesso,	  siano	  visualizzati.	  	  
Le	  categorie	  hanno	  tre	  livelli	  di	  VISIBILITA’:	  
•	  Everywhere	  –	  gli	  eventi	  sono	  visualizzati	  in	  quella	  categoria	  e	  in	  tutte	  quelle	  della	  
parent	  category;	  
•	  Category	  name	  –	  gli	  eventi	  sono	  visualizzati	  solo	  nella	  homepage	  di	  quella	  categoria;.	  
•	  Nowhere	  –	  gli	  eventi	  non	  sono	  visualizzati	  in	  alcuna	  overview.	  



USERS	  AND	  GROUPS	  (1)	  
UTENTI:	  Indico	  riconosce	  gli	  utenti	  che	  hanno	  un	  account	  Indico	  

oppure	  gli	  utenti	  che	  provengono	  da	  un	  DB	  esterno.	  
Nel	  caso	  di	  Indico	  INFN,	  tutti	  gli	  utenti	  riconosciuti	  da	  GODIVA	  (che	  
utilizzeranno	  le	  credenziali	  INFN-‐AAI)	  vengono	  automaticamente	  

riconosciuti	  anche	  da	  Indico.	  
Gli	  utenti	  non	  GODIVA	  possono	  richiedere	  l’account	  su	  Indico,	  

richiesta	  che	  verrà	  autorizzata	  dal	  Super	  Administrator	  	  
(F.	  Serafini	  AC)	  
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USERS	  AND	  GROUPS	  (2)	  
UTENTI:	  Ogni	  volta	  che	  

avete	  bisogno	  di	  
trovare	  un	  utente	  

all’Interno	  del	  sistema,	  
potete	  utilizzare	  il	  tasto	  

“Search”.	  	  
Una	  volta	  trovato,	  se	  
marcate	  il	  nominativo	  

con	  la	  stellina	  	  
l’utente	  diventerà	  

“preferito”	  e	  apparirà	  
nella	  lista	  dei	  preferiti,	  
che	  trovate	  sulla	  destra	  

dello	  schermo.	  
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USERS	  AND	  GROUPS	  (3)	  
ADD	  USER	  –	  ADD	  GROUP:	  

Solo	  il	  Super	  Admin	  ha	  I	  privilegi	  per	  aggiungere	  in	  maniera	  diretta	  
Utenti	  e	  	  Gruppi	  di	  utenti.	  	  
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Solo	  il	  Super	  Admin	  ha	  i	  privilegi	  per	  autorizzare	  la	  creazione	  di	  un	  
nuovo	  utente	  su	  Indico	  (nuova	  account)	  



TIPOLOGIE	  DI	  EVENTO	  (1)	  	  

Indico	  permette	  di	  creare	  3	  tipologie	  di	  eventi:	  

1.  Lecture	  
2.  Meeting	  
3.  Conference	  

in	   ordine	   di	   complessità.	   la	   Lecture	   è	   l’evento	   più	  
semplice.	   La	   Conferenza	   è	   quello	   più	   complesso.	   In	  
sintesi	  mostrerò	  le	  differenze	  tra	  le	  diverse	  tipologie.	  Poi,	  
nel	  dettaglio	  esamineremo	  l’evento	  Conferenza.	  
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TIPOLOGIE	  DI	  EVENTO	  (2)	  
LECTURE:	  	  

GENERAL	   SETTING:	   	   serve	   per	   definire	   I	   dettagli	   dell’evento	  
(titolo,	  data,	  descrizione,	  ecc.).	  Utile	  per	  avvisi	  di	  seminari.	  

MATERIAL:	   permette	   di	   fare	   l’upload	   di	   materiale	   utile	   ai	  
partecipanti	  

PARTICIPANT:	  grazie	  a	  questo	  strumento	  puoi	  invitare	  persone,	  
inviare	  loro	  mail	  creare	  liste	  di	  partecipanti;	  

EVALUATION:	   	   permette	   di	   creare	   un	   questionario	   da	   far	  
compilare	   alle	   persone	   interessate,	   per	   avere	   un	   feedback	  
dell’evento.	  
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TIPOLOGIE	  DI	  EVENTO	  (3)	  
MEETING:	  	  

GENERAL	  SETTING:	  	  serve	  per	  definire	  I	  dettagli	  dell’evento	  (titolo,	  
data,	  descrizione,	  ecc.)	  

TIMETABLE:	  	  permette	  di	  inserire	  in	  modo	  dettagliato	  il	  programma	  
dell’evento)	  

MATERIAL:	  permette	  di	  fare	  l’upload	  di	  materiale	  utile	  ai	  partecipanti	  

PARTICIPANT:	  grazie	  a	  questo	  strumento	  puoi	  invitare	  persone,	  
inviare	  loro	  mail	  creare	  liste	  di	  partecipanti;	  

EVALUATION:	  	  permette	  di	  creare	  un	  questionario	  da	  far	  compilare	  
alle	  persone	  interessate,	  per	  avere	  un	  feedback	  dell’evento.	  
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TIPOLOGIE	  DI	  EVENTO	  (4a)	  
CONFERENCE:	  	  

GENERAL	  SETTING:	  	  serve	  per	  definire	  I	  dettagli	  dell’evento	  
(titolo,	  data,	  descrizione,	  ecc.)	  
TIMETABLE:	  	  permette	  di	  inserire	  in	  modo	  dettagliato	  il	  
programma	  dell’evento)	  
MATERIAL:	  permette	  di	  fare	  l’upload	  di	  materiale	  utile	  ai	  
partecipanti	  
PROGRAMME:	  all’interno	  del	  Programme	  puoi	  presentare	  	  in	  
modo	  introduttivo	  il	  programma	  e	  visualizzarne	  le	  diverse	  tracce	  
definite.	  
REGISTRATION:	  permette	  alle	  persone	  interessate	  di	  iscriversi	  
all’evento.	  
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TIPOLOGIE	  DI	  EVENTO	  (4b)	  
CONFERENCE:	  	  

CALL	  FOR	  ABSTRACT:	  attivando	  questo	  menù,	  I	  partecipanti	  
potranno	  sottomettere	  l’abstract	  del	  contributo	  che	  vorrebbero	  
presentare	  durante	  la	  conferenza.	  L’abstract	  verrà	  accettato/
rifiutato	  o	  sottoposto	  a	  revisione	  (paper	  review)	  
PAPER	  REVIEW:	  questo	  strumento	  è	  legato	  alla	  sottomissione	  
di	  contributi	  ed	  abstract	  e	  permette	  di	  impostare	  un	  sistema	  di	  
referaggio	  dei	  papars	  sottomessi.	  
PARTICIPANT:	  questa	  voce	  di	  menù	  sparisce,	  in	  quanto	  viene	  
inclusa	  nella	  “REGISTRATION”	  -‐>	  list	  of	  registrants	  
EVALUATION:	  	  permette	  di	  creare	  un	  questionario	  da	  far	  
compilare	  alle	  persone	  interessate,	  per	  avere	  un	  feedback	  
dell’evento.	  
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TIPOLOGIE	  DI	  EVENTO	  (4c)	  
In	  sintesi,	  la	  tipologia	  “CONFERENCE”	  permette	  di	  

²  Creare	  un	  portale	  completo,	  (quasi)	  completamente	  	  
customizzabile	  

²  Definire	  il	  programma	  dell’evento	  (sessioni,	  talk,	  speaker)	  
²  Creare	  il	  modulo	  di	  registrazione	  all’evento	  
²  Stampare	  i	  badges	  
²  Gestire	  degli	  abstract	  e	  la	  relativa	  revisione	  
²  Auto	  gestione	  delle	  slides	  da	  parte	  degli	  autori	  
²  Modulo	  di	  valutazione	  post	  evento	  
²  Notifiche	  via	  email	  ai	  partecipanti	  
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LECTURE	  



LECTURE:	  General	  setting	  (1)	  



LECTURE:	  Material	  (2)	  

Indico	  permette	  di	  caricare	  
nel	  sito	  dell’evento	  
materiale	  utile	  ai	  	  
Partecipanti	  (slides,	  
documenti,	  mappe,	  ecc).	  
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LECTURE:	  Materials	  	  
(versione	  1.9.2)	  

R.	  Chiaratti	   Slide	  n.	  21	  

NOVITA’:	  la	  nuova	  versione	  consente	  di:	  
•  ordinare	  il	  materiale	  in	  cartelle;	  
•  Generare	  un	  file.zip	  per	  files	  di	  grosse	  dimensioni;	  
•  Proteggere	   il	   file	   caricato	   o	   permettere	   la	   sua	   visualizzazione	   solo	   a	  

persone	  specifiche,	  direttamente	  in	  questo	  passaggio	  



LECTURE:	  Partecipants	  (3)	  

Indico	  permette	  di:	  
•  Invitare	  i	  partecipanti	  alla	  riunione	  (add	  user,	  add	  new,	  invite)	  
•  Mandare	  loro	  un	  email	  	  di	  notifica;	  
•  Mostrare	  la	  lista	  dei	  partecipanti;	  
•  Persone	  interessate	  possono	  chiedere	  di	  partecipare	  all’evento	  e	  

l’admin	  può	  autorizzare	  o	  meno,	  con	  o	  senza	  notifica;	  
•  Indicare	  il	  massimo	  n.	  di	  persone	  che	  possono	  partecipare	  

all’evento.	  
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LECTURE:	  Evaluation	  (4a)	  
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LECTURE:	  Evaluation	  (4b)	  
Indico	  permette	  di	  	  creare	  un	  “feedback”	  con	  domande	  che	  
permettono	  di	  dare	  una	  valutazione	  all’evento.	  

•  SET	  UP:	  è	  importante	  ricordarsi	  di	  	  “attivare”	  il	  questionario;	  
•  EDIT:	  inseriamo	  le	  domande,	  utilizzando	  i	  vari	  strumenti	  di	  

lavoro	  (text,	  text	  area,	  radio	  button,	  ecc)	  
•  PREVIEW:	  visualizza	  l’anteprima	  del	  questionario	  creato	  e	  ti	  

permette	  di	  fare	  prove	  di	  compilazione	  
•  RESULTS:	  gestisce	  le	  risposte.	  
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MEETING	  



MEETING	  

Come	   abbiamo	   visto	   dalla	   slide	   precedente,	  
rispetto	   alla	   Lecture,	   il	   MEETING	   dà	   la	  
possibilità	   di	   inserire	   nel	   sito	   dell’evento	   che	  
stiamo	   organizzando,	   un’agenda	   dettagliata	  
degli	  interventi	  (TIMETABLE).	  

Il	   TIMETABLE	   è	   la	   ripartizione	   in	   minuti/ore	   dell’intervallo	   di	  
tempo	   che	   abbiamo	   assegnato	   all’evento,	   nelle	   impostazioni	  
generali	  (general	  setting).	  
IMPORTANTE:	   prima	   di	   inserire	   sessioni	   e	   contributi	  
nell’agenda	   del	   nostro	   evento,	   è	   necessario	   avere	   ben	   chiaro	  
come	   vogliamo	   ripartire	   il	   tempo	   a	   disposizione.	   Più	   siamo	  
ordinati	  all’inizio,	  meno	  lavoro	  dovremo	  fare	  dopo.	  
Per	  avere	  un	  quadro	  completo	  di	   come	  si	  utilizza	   il	  Timetable,	  
vediamolo	   applicato	   alla	   tipologia	   di	   evento	   più	   complessa:	   la	  
CONFERENCE.	  
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CONFERENCE	  



CONFERENCE:	  General	  setting	  (1a)	  
ü  TITLE:	  Titolo	  dell’evento	  
ü  DESCRIPTION:	  Qui	  potete	  inserire	  una	  breve	  descrizione	  dell’evento	  che	  

apparirà	  nell	  pagina	  principale	  del	  sito.	  
ü  PLACE:	  luogo	  in	  cui	  si	  tiene	  l’evento;	  
ü  START/END	  DATE:	  ora	  e	  data	  di	  inizio	  e	  fine	  dell’evento;	  
ü  TIMEZONE:	  per	  dare	  un’indicazione	  del	  fuso	  orario	  di	  riferimento;	  
ü  ADDITIONAL	  INFO:	  ulteriori	  informazioni	  che	  appariranno	  nella	  pagina	  di	  

“overview”	  dell’evento;	  
ü  SUPPORT:	  Nel	  front	  end,	  sotto	  il	  menù	  di	  sinistra	  apparirà	  un	  email	  di	  

supporto,	  utile	  ai	  partecipanti	  per	  chiedere	  info	  sull’evento.	  Possono	  
essere	  inseriti	  anche	  più	  indirizzi	  email,	  basta	  che	  siano	  separati	  da	  una	  
virgola	  “,”;	  

ü  DEFAUL	  STYLE:	  stile	  di	  default	  del	  timetable.	  
ü  VISIBILITY:	  definisci	  la	  visibilità	  dell’evento	  nel	  calendar	  overview;	  
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CONFERENCE:	  General	  setting	  (1b)	  
ü  EVENT	  TYPE:	  come	  abbiamo	  visto,	  cambiando	  tipologia	  di	  evento,	  si	  

avranno	  più	  o	  meno	  funzionalità;	  
ü  KEYWORDS	  :	  parole	  chiave	  per	  una	  più	  facile	  ricerca	  dell’evento	  tramite	  I	  

motori	  di	  ricerca;	  
ü  SHORT	  DISPLAY	  URL	  :	  puoi	  creare	  una	  URL	  sintetica	  che	  porta	  alla	  pagina	  

dell’evento,	  per	  esempio:	  http://indico/event/conferenza_rossana	  
ü  CHAIRPERSON:	  aggiungi	  o	  rimuovi	  il	  chair	  della	  conferenza	  
ü  SCREEN	  DATES:	  Sono	  le	  date	  che	  saranno	  mostrate	  nella	  home	  page	  della	  

conferenza.	  Sono	  utili	  se,	  per	  es.	  avrai	  bisogno	  di	  modificarle	  rispetto	  a	  
quelle	  del	  timetable.	  

ü  TYPES	  OF	  CONTRIBUTIONS:	  crei	  tutti	  I	  tipi	  di	  contributi	  che	  possono	  essere	  
presentati	  durante	  l’evento	  (presentazione	  orale,	  poster,	  ecc).	  Al	  
momento	  della	  sottomissione	  di	  un	  abstract,	  il	  submitter	  potrà	  scegliere	  
tra	  le	  tipologie	  create.	  
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CONFERENCE:	  TIMETABLE	  (2a)	  

ü  TRACK:	   la	   traccia	   è	   il	   titolo	   dell’argomento	   al	   quale	   un	  
contributo	  o	  un	  abstract	  possono	  appartenere.	  Il	  codice	  non	  
è	   altro	   che	   un	   numero	   che	   puoi	   usare	   per	   identificare	   la	  
tracce	  in	  modo	  più	  rapido.	  La	  lista	  di	  track	  in	  cui	  è	  suddiviso	  
un	  evento	  appare	  nel	  menù	  “Scientific	  Programme”	  

ü  SESSION:	   la	  sessione	  è	  un	   intervallo	  di	  tempo	  entro	   il	  quale	  
puoi	   inserire	  diversi	   contributi.	   E’	  utile	  utilizzare	   la	   sessione	  
quando,	   per	   es,	   devi	   gestire	   una	   giornata	   con	   sessioni	  
parallele,	  di	  argomenti	  diversi,	  entro	  le	  quali	  avrai	  contributi	  
legati	  a	  quello	  specifico	  argomento.	  

Per	  capire	  come	  suddividere	  e	  gestire	  il	  timetable,	  è	  molto	  
importante	  avere	  le	  idee	  chiare	  su	  come	  può	  essere	  
suddiviso	  il	  programma	  di	  un	  evento	  e	  quindi	  la	  differenza	  
tra	  tracks,	  sessions,	  blocks,	  contributions	  e	  breaks.	  	  
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CONFERENCE:	  TIMETABLE	  (2b)	  
ü  BLOCK:	  all’interno	  della	  sessioni	  puoi	  ulteriormente	  decidere	  

se	  suddividere	  il	  tuo	  intervallo	  di	  tempo	  in	  uno	  o	  più	  blocchi	  
che	   appartengono	   però	   alla	   stessa	   sessione.	   Per	   es.	   block	  
mattutino	  e	  block	  pomeridiano.	  

ü  CONTRIBUTION:	  è	  la	  presentazione	  vera	  e	  propria,	  alla	  quale	  
sarà	   assegnato	   il	   nominativo	   di	   un	   relatore	   e	   l’eventuale	  
presentazione	  (materiale)	  mostrata	  durante	  l’evento.	  	  

ü  BREAK:	   serve	   per	   inserire	   spazi	   di	   tempo	   utilizzati	   come	  
pause,	   per	   es.	   i	   coffee	   breaks,	   le	   pause	   pranzo,	   la	   cena	  
sociale	   o	   altre	   informazioni	   non	   prettamente	   legate	   al	  
programma	  scientifico	  dell’evento.	  

	  
Sessioni,	   blocchi,	   contributi	   e	   break	   appariranno	   nel	   Menù	  
“Timetable”	  
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CONFERENCE:	  PROGRAMME	  (3a)	  
Passiamo	   ora	   alla	   definizione	   delle	   tracce.	   Non	   è	  
un’operazione	  obbligatoria,	  ma	  nel	  caso	  di	  una	  conferenza	  con	  
un	   programma	   molto	   complesso	   e	   composto	   da	   molte	  
sessioni,	  l’uso	  delle	  tracks	  è	  estremamente	  consigliato.	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
Una	  descrizione	  generale	  del	  programma	  scientifico	  e	   l’elenco	  
delle	  tracce	  appariranno	  nel	  menù	  	  “Scientific	  Program”	  
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CONFERENCE:	  PROGRAMME	  (3b)	  
Ecco	  come	  apparirà	  nel	  sito	  della	  conferenza:	  
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CONFERENCE:	  REGISTRATION	  (4a)	  
E’	   possibile	   attivare	   (ENABLE)	   ed	   impostare	   un	   modulo	   per	  
iscriversi	   all’evento	   (registration	   form)	   nel	   quale	   si	   possono	  
chiedere,	   oltre	   alle	   informazioni	   di	   tipo	   personale,	   anche	   altri	  
dati	  utili	  per	  l’organizzazione	  dell’evento.	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

R.	  Chiaratti	   Slide	  n.	  34	  



CONFERENCE:	  REGISTRATION	  (4b)	  
Una	  volta	  attivata	  la	  “Registration	  form”,	  se	  si	  visualizza	  il	  sito	  ci	  
apparirà	  un	  modulo	  come	  questo:	  

R.	  Chiaratti	   Slide	  n.	  35	  



CONFERENCE:	  REGISTRATION	  (4c)	  
Naturalmente	   il	   modulo	   può	   essere	  modificato	   a	   proprio	   uso,	  
inserendo	  o	  eliminando	  campi	  e	  sezioni.	  
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E’	  possibile	  modificare	   le	  section	  già	   impostate	  di	  default,	  oppure	  crearne	  di	  
nuove,	  cliccando	  su	  “new	  section”	  



CONFERENCE:	  REGISTRATION	  (4d)	  
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PERSONAL	  DATA	  
	  

ü  I	   quadretti	   verdi	   stanno	   ad	  
indicare	   che	   quella	   voce	   è	  
attiva.	   Se	   ci	   si	   clicca	   sopra,	  
diventano	   rossi	   e	   quindi	  
inattivi;	  

ü  Le	   “etichette”	   dei	   campi	  
possono	   essere	   tradotte	   o	  
modificate,	  cliccandoci	  sopra;	  

ü  Quelli	   indicati	   sono	   campi	   di	  
default,	   ma	   se	   ne	   possono	  
aggiungere	  o	  togliere.	  

	  



CONFERENCE:	  REGISTRATION	  (4e)	  
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SECTION	  OF	  THE	  FORM	  
ü Le	   Sections	   indicate	   nella	   lista	   sono	   quelle	   che	   Indico	   crea	   di	  

default.	   E’	   possibile	   disattivarle	   cliccando	   sul	   quadretto	   verde	  
che	  diventerà	  rosso,	  oppure	  rimuoverle;	  

ü Per	  creare	  una	  “New	  section”	  cliccare	  sul	  pulsante	  di	  destra;	  
ü Apparirà	   quindi	   una	   nuova	   section	   dal	   titolo	   Miscellaneous	  

Information	  1.	  
ü Cliccando	   sopra	   all’etichetta,	   potremo	   adattarla	   alle	   nostre	  

esigenze:	  
	  



CONFERENCE:	  REGISTRATION	  (4f)	  
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SECTION	  OF	  THE	  FORM	  

ü  E’	  possibile	  modificarne	  il	  titolo	  e	  scrivere	  una	  descrizione	  (per	  es.:	  
Titolo:	  cena	  sociale;	  
Descrizione:	  La	  cena	  si	  terrà	  presso	  il	  Ristorante	  xy	  e	  avrà	  un	  costo	  di	  35	  euro	  a	  
persona.	  

ü  General	  fields:	  se	  si	  clicca	  su	  “add”	  si	  ha	  una	  scelta	  molto	  vasta	  dei	  campi	  che	  si	  
possono	  creare:	  



CONFERENCE:	  REGISTRATION	  (4g)	  
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SECTION	  OF	  THE	  FORM:	  esempio	  n.	  1	  



CONFERENCE:	  REGISTRATION	  (4h)	  
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SECTION	  OF	  THE	  FORM:	  esempio	  n.	  2	  



CONFERENCE:	  REGISTRATION	  (4i)	  
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SECTION	  OF	  THE	  FORM:	  esempio	  n.	  3	  



CONFERENCE:	  REGISTRATION	  (4l)	  
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REGISTRANTS:	  

Man	   mano	   che	   le	   persone	   si	   iscrivono,	   in	   questa	   pagina	   compariranno	   i	  
partecipanti	  all’evento.	  Potremo	  utilizzare	  questi	  dati	  per:	  
ü  	  Visualizzarli	  in	  base	  a	  dei	  filtri	  di	  ricerca	  
ü Mandare	  un	  email	  a	  tutti	  loro	  oppure	  ad	  una	  parte	  soltanto	  degli	  iscritti;	  
ü  Possiamo	  stampare	  I	  badges;	  
ü  Possiamo	  esportare	  I	  dati	  che	  abbiamo	  raccolto	  su	  un	  file	  excel	  che	  ci	  

permetterà	  di	  gestirli	  in	  modo	  più	  specifico.	  



CONFERENCE:	  REGISTRATION	  (4m)	  
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PREVIEW	  

ü  Il	  preview	  permette	  di	  visualizzare	  e	  di	  testare	  il	  vostro	  modulo	  di	  registrazione	  



CONFERENCE:	  REGISTRATION	  	  
(versione	  1.9.2)	  
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NOVITA’:	   la	   nuova	   versione	   consente	   di	   creare	   moduli	   diversi	   di	  
registrazione	  a	  seconda	  delle	  esigenze	  -‐>	  CREATE	  FORM	  
Questo	   può	   essere	   utile	   nel	   caso	   si	   volesse	   distinguere,	   per	   esempio,	  
l’iscrizione	  dei	  partecipanti	  ad	  un	  meeting	  dal	  modulo	  di	  iscrizione	   	  per	  ditte	  
espositrici	  (sponsor	  della	  conferenza).	  



CONFERENCE:	  REGISTRATION	  	  
(versione	  1.9.2)	  
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(versione	  1.9.2)	  
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NOVITA’:	  	  
•  La	  registrazione	  può	  essere	  moderata	  dai	  manager	  dell’evento;	  

•  Poichè	  la	  nuova	  versione	  è	  stata	  implementata	  con	  il	  pagamento	  on-‐line,	  	  
nel	  modulo	  di	  registrazione	  può	  essere	  inserito	  anche	  l’importo	  della	  fee	  
da	  pagare	  oltre	  alla	  tipo	  di	  valuta	  scelta;	  

•  E’	  stata	  migliorata	  la	  procedura	  per	  creare	  il	  modulo	  e	  risolti	  alcuni	  bachi	  
del	  sistema.	  

•  Invitation:	  possibilità	  di	  invitare	  persone	  alla	  conferenza	  direttamente	  da	  
back	  end,	  predisponendo	  un	  template	  di	  mail	  da	  inviare;	  

•  Tickets:	   se	   abilitato,	   Indico	   genera	   per	   ogni	   partecipante	   un	   codice	  
identificativo	  univoco,	  il	  QR	  code	  (Quick	  Response	  Code)	  che	  l’interessato	  
può	  ricevere	  via	  mail	  in	  formato	  pdf	  o	  scaricarsi	  direttamente	  dal	  sito.	  



CONFERENCE:	  PAYMENT	  	  
(versione	  1.9.2)	  
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NOVITA’	  	  
•  Indico	  può	  essere	  collegato	  direttamente	  ad	  un	  sistema	  di	  pagamento.	   Il	  

partecipante	   può	   scegliere	   il	   metodo	   preferito	   e	   procedere	   con	   il	  
pagamento	   della	   quota	   che	   sarà	   calcolata	   in	   base	   a	   quanto	   scelto	   o	  
richiesto	  al	  momento	  della	  registrazione.	  



CONFERENCE:	  PAYMENT	  	  
(versione	  1.9.2)	  
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NOVITA’:	  è	  possibile	  stabilire	  una	  politica	  di	  cancellazione	  e	  di	  
rimborso	   della	   quota	   che	   sarà	   indicata	   nel	   sito	   è	   dovrà	   essere	  
accettata	  dal	  partecipante	  	  	  



CONFERENCE:	  CALL	  FOR	  ABSTRACT	  (5a)	  
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La	  funzionalità	  “Abstract”	  si	  suddivide	  in	  5	  sessioni:	  
SET-‐UP:	   qui	   puoi	   attivare	   e	   disattivare	   questa	   funzionalità.	   Naturalmente	   solo	   se	   è	  
attiva,	  da	   front	  end	  visualizzerai	   il	   form	  che	  permette	  di	   sottomettere	  un	  abstract;	   in	  
questa	   sessione	   puoi	   inserire	   tutte	   le	   informazioni	   relative	   alla	   presentazione	   degli	  
abstract;	  
PREVIEW:	   Il	   preview	   ti	   permette	   di	   visualizzare	   il	   modulo	   di	   sottomissione	   degli	  
abstract	   (contenuti,	   autori,	   co-‐autor	   ed	   eventuali	   altre	   opzioni	   come	   la	   scelta	   della	  
traccia,	  che	  dovrai	  aver	  definito	  prima).	  
of	   the	   submission	   form,	  with	   the	   content,	   the	   author	   and	   co-‐author,	   but	   also	   other	  
options	  such	  as	  track	  classification	  etc.	  
LIST	  OF	  ABSTRACTS:	  mostra	  la	  lista	  degli	  abstract	  presentati.	  Da	  questa	  lista	  è	  possibile	  
“entrare”	  nel	  dettaglio	  dell’abstract	  presentato	  e	  modificarlo.	  
BOOK	   OF	   ABSTRACT	   SETUP:	   qui	   puoi	   personalizzare	   il	   “libro	   degli	   abstract”	   e	  
stamparlo.	  
REVIEWING:	  qui	  puoi	  definire	   la	  procedura	  di	   review	  degli	  abstract,	  assegnando	   i	  vari	  
referees	  in	  base	  alle	  tracce	  a	  impostare	  le	  notifiche.	  



CONFERENCE:	  CALL	  FOR	  ABSTRACT	  (5b)	  
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CONFERENCE:	  CALL	  FOR	  ABSTRACT	  (5c)	  
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(versione	  1.9.2)	  
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NOVITA’:	  è	  stato	  inserito	  “l’editor”	  nei	  campi	  da	  compilare	  e	  
un	  collegamento	  ad	  una	  lista	  di	  codice	  Latex.	  	  



CONFERENCE:	  CALL	  FOR	  ABSTRACT	  (5d)	  

R.	  Chiaratti	   Slide	  n.	  54	  



CONFERENCE:	  CALL	  FOR	  ABSTRACT	  (5e)	  

R.	  Chiaratti	   Slide	  n.	  55	  

Gli	   abstract	   presentati,	   se	   appartengono	   ad	   una	   traccia	   predefinita,	   verranno	  
revisionati	  dal	  Track	  Coordinator”	  che	  proporrà	  di	  accettarli,	  respingerli	  oppure	  fare	  un	  
merge	  di	  2	  o	  più	  abstracts.	  
	  
In	  ogni	  caso,	  attraverso	  la	  visualizzazione	  della	  “list	  of	  abstract”	  gli	  abstract	  sottomessi	  
possono	  essere	  “accettati”	  o	  “respinti”	  dal	  manager	  della	  conferenza	  che	  ha	  I	  privilegi	  
più	  alti	  per	  farlo.	  	  
Nel	  momento	   in	  cui	  un	  abstract	  viene	  accettato,	  si	  deciderà	  a	  quale	  traccia,	  sessione,	  
tipo	  di	  contributo,	  dovrà	  appartenere	  in	  modo	  definitivo.	  
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Nel	  momento	   in	  cui	  un	  abstract	  viene	  accettato,	  si	  deciderà	  a	  quale	  traccia,	  sessione,	  
tipo	  di	  contributo,	  dovrà	  appartenere	  in	  modo	  definitivo.	  
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Nel	  momento	   in	  cui	  un	  abstract	  viene	  accettato,	  si	  deciderà	  a	  quale	  traccia,	  sessione,	  
tipo	  di	  contributo,	  dovrà	  appartenere	  in	  modo	  definitivo.	  
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Per	  ogni	  abstract,	  è	  possibile	  farne	  la	  revisione,	  tenere	  traccia	  della	  revisione,	  scrivere	  
commenti	  interni	  e	  rivedere	  I	  logs	  delle	  notifiche.	  
	  
Il	  tipo	  di	  review	  viene	  definita	  utilizzando	  la	  “Paper	  Review”	  



CONFERENCE:	  PAPER	  REVIEW	  (6a)	  
Il	  paper	  review	  	  permette	  di	  fare	  una	  revisione	  dei	  contenuti	  
(abstract	  e	  paper)	  presentati	  dagli	  speakers.	  	  
E’	   possibile	   impostare	   tutto	   un	   sistema	   di	   revisione	   dei	  
documenti	  sua	  per	  quanto	  riguarda	  	  i	  contenuti	  che	  i	  layout.	  	  
Questo	  sistema	  viene	  utilizzato	  nelle	  grosse	  conferenze	  dove	  
esistono	  dei	  comitati	  di	  referaggio	  che	  decidono	  quali	  papers	  
accettare	  e	  quali	  no.	  
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CONFERENCE:	  PAPER	  REVIEW	  (6b)	  
Il	  default	  è	  “No	  rewiewing”,	  altrimenti	  si	  può	  avere:	  
•  Content	  reviewing	  
•  Layout	  reviewing	  
•  Entrambi	  (content	  e	  layout)	  
Scelta	  questa	  opzione,	  è	  necessario	  personalizzare	  il	  processo	  
di	  revisione,	  definendo	  gli	  status	  del	  processo	  e	  assegnando	  i	  
vari	  ruoli	  alle	  persone	  che	  prendono	  parte	  al	  processo	  
(manager,	  referees,	  reviewers),	  	  
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Il	  menù	  LISTS	  mostra:	  
•  La	   lista	  di	  persone	  che	  stanno	  aspettando	   l’autorizzazione	  per	  

diventari	  Utenti	  Indico;	  
•  La	  lista	  di	  tutti	  I	  conveners	  
•  La	  lista	  di	  tutti	  I	  relatori	  che	  presenteranno	  un	  contributo.	  
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Il	  menù	  LISTS	  mostra:	  
•  La	   lista	  di	  persone	  che	  stanno	  aspettando	   l’autorizzazione	  per	  

diventari	  Utenti	  Indico;	  
•  La	  lista	  di	  tutti	  I	  conveners	  
•  La	  lista	  di	  tutti	  I	  relatori	  che	  presenteranno	  un	  contributo.	  
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CONCETTI	  BASE:	  	  
•  L’amministratore	  può	  attivare	  una	  sistema	  di	  protezione	  per	  

quasi	   tutti	   gli	   oggetti	   (categoria,	   evento,	   sessione,	  
contributo,	   materiale	   allegato,	   files	   e	   links)	   che	   crea	   su	  
Indico;	  

•  La	   politica	   di	   protezione	   che	   Indico	   utilizza	   si	   basa	   su	   un	  
sistema	  “eriditario”	  	  (inheritance)	  quindi	  qualsiasi	  protezione	  
sia	   applicata	   ad	   una	   categoria	   verrà	   ereditata	   dalla	  
sottocategoria	   e	   dagli	   eventi	   all’interno	   di	   quella	  
sottocategoria,	   a	   meno	   che	   essa	   non	   venga	   modificata	  
direttamente	  su	  quell’oggetto.	  
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TIPOLOGIE	  DI	  PROTEZIONE:	  
per	  ogni	  oggetto	  in	  Indico	  (categoria,	  evento,	  sessione,	  
contributo,	  materiale	  allegato,	  files	  e	  links)	  esistono	  3	  tipi	  di	  
protezione:	  
1.  MODIFICATION	  Control:	  chi	  possiede	  I	  privilegi	  di	  

Modification	  Control	  può	  editare	  e	  modificare	  l’oggetto;	  
2.  ACCESS	  Control:	  l’admin	  può	  decidere	  che	  l’evento	  sia:	  

•  PUBLIC:	  visibile	  da	  tutti;	  
•  PRIVATE	  (	  o	  RESTRICTED):	  visibile	  solo	  da	  alcuni	  utenti	  

predefiniti;	  	  
•  INHERITING:	  visibile	  dagli	  utenti	  che	  possono	  

visualizzare	  la	  categoria	  a	  cui	  appartiene.	  
Solo	  assegnando	  ad	  alcuni	  utenti	  i	  privilegi	  di	  Access	  Control	  
l’amministratore	  può	  far	  visualizzare	  l’evento	  	  anche	  se	  esso	  	  
è	  PRIVATE.	  	  
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TIPOLOGIE	  DI	  PROTEZIONE:	  
	  
3.  DOMAIN	  Control:	  se	  un	  oggetto	  è	  public,	  si	  può	  decidere	  di	  

limitare	  l’accesso	  solo	  ad	  utenti	  che	  utilizzando	  un	  
particolare	  indirizzo	  IP(per	  es.	  Tutti	  gli	  indirizzi	  IP	  che	  
cominciano	  col	  numero	  127.xxx…).	  Naturalmente	  il	  Domain	  
control	  non	  funziona	  se	  l’oggetto	  è	  già	  Restricted.	  
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ALARM:	  questa	  opzione	  permette	  di	  inviare	  un	  mail	  (reminder,	  aviso	  urgente,	  
ecc.)	  a	  tutti	  I	  partecipanti	  oppure	  ad	  una	  lisa	  di	  persone	  che	  potete	  definire	  voi	  in	  
base	  alle	  vostre	  necessità.	  
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CLONE	  EVENT:	  questa	  opzione	  
permette	  di	  duplicare	  un	  evento	  
creato	  in	  passato,	  per	  usufruire	  per	  
es.	  dello	  schema	  timetable	  già	  
impostato	  oppure	  delle	  informazioni	  
logistiche	  già	  inserite	  
precedentemente.	  
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POSTERS:	  questa	  opzione	  permette	  di	  creare	  la	  locandina	  dell’evento.	  Per	  
esempio	  se	  utilizziamo	  Indico	  per	  i	  Seminari,	  potremmo	  creare	  un	  template	  di	  
locandina	  che	  ogni	  volta	  sarà	  utilizzato	  per	  divulgare	  il	  Seminario.	  
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BADGES/
TABLESIGNES:	  
questa	  opzione	  
permette	  di	  creare	  i	  
badges	  e	  i	  
segnaposto.	  
Purtroppo	  Indico	  è	  
limitato	  nella	  grafica.	  
Crea	  i	  badges	  ma	  
non	  permette	  di	  
utilizzare	  qualsiasi	  
font,	  bisogna	  
adattarsi	  a	  quanto	  
propone	  di	  default.	  
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LOCK:	  questa	  opzione	  permette	  di	  “chiudere	  a	  chiave”	  l’evento	  cioè	  bloccarlo	  
in	  modo	  definitivo;	  non	  sarà	  più	  possibile	  modificare	  i	  dettagli.	  Solo	  chi	  ha	  creato	  
l’evento	  e	  l’amministratore	  della	  categoria	  può	  sbloccare	  l’evento.	  	  
	  

DELETE:	  questa	  opzione	  permette	  di	  CANCELLARE	  DEFINITIVAMENTE	  
l’evento.	  Non	  è	  possibile	  annullare	  l’operazione	  ma	  prima	  di	  procedere	  Indico	  
chiede	  conferma.	  
	  

MATERIAL	  PACKAGE:	  è	  possibile	  creare	  un	  “pacchetto”	  di	  tutto	  il	  
materiale	  allegato	  all’evento	  (slides,	  poster,	  minute,	  ecc.).	  	  
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Grazie	   all’opzione	   LAYOUT,	   indico	   permette	   di	   personalizzare	   il	   portale	   del	   vostro	  
evento,	  inserendo	  tutte	  quelle	  informazioni	  necessarie	  al	  partecipante:	  sede	  dell’evento,	  
informaizoni	  sui	  trasporti,	  prenotazione	  alberghiera,	  sponsorizzazioni,	  ecc.	  
Vediamo	  ora	  nel	  dettaglio:	  
	  

ü LAYOUT	   CUSTOMIZATION:	   è	   possibile	   effettuare	   delle	  modifiche	   al	   layout	  
del	  nostro	  sito	  web,	  in	  particolare:	  

•  Stylesheet:	   possiamo	   associare	   al	   nostro	   sito	   un	   foglio	   di	   stile	   diverso	   da	  
quello	   in	   uso.	  Ad	  esempio,	   se	  ho	  bisogno	  di	   un	   sito	   a	   tre	   colonne,	   dovremmo	  
andare	  a	  modificare	  il	  foglio	  di	  stile	  e	  caricare	  nel	  sito	  il	  css	  personalizzato;	  

•  Color	  customization:	  possiamo	  modificare	  i	  colori	  di	  sfondo	  e	  I	  colori	  del	  
testo	  dell’intestazione	  del	  sito,	  	  	  

•  Logo:	  possiamo	  caricare	  un	  logo	  personalizzato	  

•  Page	   footer:	   se	   attivata,	   permette	   di	   visualizzare	   qualcosa	   all’interno	   del	  
footer	  (per	  esempio	  dei	  social	  bookmars)	  ma	  credo	  debba	  essere	  modificato	   il	  
foglio	  di	  stile.	  
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Grazie	   all’opzione	   LAYOUT,	   indico	   permette	   di	   personalizzare	   il	   portale	   del	   vostro	  
evento,	  inserendo	  tutte	  quelle	  informazioni	  necessarie	  al	  partecipante:	  sede	  dell’evento,	  
informaizoni	  sui	  trasporti,	  prenotazione	  alberghiera,	  sponsorizzazioni,	  ecc.	  
Vediamo	  ora	  nel	  dettaglio:	  

ü CONFERENCE	  HEADER:	  con	  questa	  opzione	  che	  deve	  essere	  attivata	  (disable	  
-‐>	  enable)	   	  possiamo	  scrivere	  un	  annuncio	  e	  pubblicarlo	  nell’intestazione	  del	  sito.	  La	  
conference	  header	   feature	   “Now	  happening”	   serve	   a	  pubblicare	  nell’intestazione	   il	  
titolo	   del	   contributo	   che	   stanno	   presentando	   in	   questo	   e	   quindi	   si	   visualizza	   solo	  
durante	  l’evento;	  

ü MENU’:	   l’opzione	  menù	   serve	  prima	  di	   tutto	  per	   decidere	  quali	   voci	   di	  menu	   far	  
apparire	  nel	  nostro	  sito,	  e,	  non	  meno	  importante,	  ad	  aggiungere:	  

•  Link:	  una	  voce	  di	  menù	  che	  punti	  ad	  una	  url	  esterna;	  

•  Page:	  una	  nuova	  pagina	  editabile;	  
•  Spacer:	  uno	  spazio	  tra	  le	  voci	  di	  menu’;	  
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ü IMAGES:	   grazie	   a	   questa	   opzione	   è	   possibile	   caricare	   delle	   immagini	   da	   inserire	  
all’interno	  del	  testo	  delle	  nostre	  pagine	  di	  informazioni.	  
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ü CUSTOMIZATION	  
(versione	  1.9.2)	  
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ESERCITAZIONE	  N.	  1	  
1.  Creare	  un	  evento:	  seminario	  
2.  Invitare	  alcune	  persone	  al	  seminario	  
3.  Creare	  la	  locandina	  da	  esporre	  
4.  Caricare	  il	  materiale	  
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ESERCITAZIONE	  N.	  2	  

1.  Creare	  un	  evento:	  meeting	  con	  durata	  di	  due	  giorni	  
2.  	  Impostare	  il	  “timetable”:	  sessione	  mattutina,	  sessione	  

pomeridiana	  e	  contributi	  all’interno	  delle	  sessioni.	  	  
3.  Impostare	  relatori	  e	  caricare	  materiale.	  



ESERCITAZIONE	  N.	  3	  

1.  Creare	  un	  evento:	  CONFERENCE	  
2.  Inserire	  sessioni	  parallele	  nel	  timetable	  
3.  Inserire	  un	  logo	  e	  modificare	  il	  layout	  
4.  Creare	  una	  “home	  page”	  dell’evento	  diversa	  dall’overview	  
5.  Predisporre	  il	  modulo	  di	  registrazione:	  dai	  personali,	  utilizzo	  

della	  navetta,	  partecipazione	  alla	  cena	  sociale,	  	  
6.  Predisporre	  la	  “call	  for	  abstract”	  
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