REPOSITORY DOCUMENTALE ALFRESCO

La gestione di tutta la documentazione che verra prodotta all'interno dei vari ambiti potra essere
archiviata e condivisa nel repository nazionale ALFRESCO

https://docs.infn.it/

Istruzioni per il MODERATORE dell’ambito
In ALFRESCO sono state create tante directories quanti sono gli ambiti: i moderatori di ogni GdL

hanno privilegi di amministratore sulle rispettive cartelle.
Per visualizzare le cartelle &€ necessario fare un login su Alfresco autenticandosi con le credenziali

AAl (quelle utilizzate per accedere al portale INFN):

& Alfresco

Nome utente

Password

|

© 2005-2016 Alfresco Software Inc. Tutti i diritti riservati. Simple + Smart

Una volta entrati nella home page, cliccare su Siti nel menu orizzontale in alto e selezionare il sito
What Next TTA.

Home File personali File condivisi Siti v Compiti « Persone Repository Rossana Chiaratti Q. Cercafile, persone, siti

a, What Next TTA  Modei Mi Pannello di controllo d...  Raccolta documenti  Calendario  Wiki  Altro ~ _0‘ O~

s
@ What Next TTA

@ WhatNEXT

@ RNTTA

@ ccr

Membri del sito

Selezionare poi la voce di menu Raccolta documenti ed entrare nella cartella Ambiti di interesse:

Q. Cerca file, persone, sit D |

Home Filepersonali  Filecondivisi  Siti v  Compiti v  Persone  Repository Rossana Chiaratti +

e}\‘ What Next TTA  Moderato Pannello di controllo d... Calendario  Wiki Ao~ @, ()~
. jonav 4 . 1 : . oni =
v Documenti Seleziona Crea... 1 Carica + Nome Opzion
Tutti i documenti | oocumentl

Che sto modificando
Che altri stanno modificando prova documenti pubblici

Modificati recentemente - circa un mese fa modificato da Rossana Chiaratti
Aggiunti recentemente
| miei preferiti

Contenuti sincronizzati Preferito Mi piace 0 Commento
Sincronizzati con errori Credenziali
- 3 giorni fa modificato da Rossana Chiaratti
¥ Raccolta
& Documenti
B Ambiti di interesse Preferito
W Credenziali

- _ ) Ambiti di interesse (Ambiti di interesse What Next TTA)
prova documenti pubblici - 23 giomi-fe-madificato da Enrico Maria Vincenzo Easan

v Categorie Cartella condivisa per i vari ambiti del progetto What Next TTA

Radice categorie ambitidiinteresse

Preferito Mi piace 0 Commento |

A questo punto visualizzerete le cartelle di cui siete “manager” e potrete caricare altri document;,
creare altre sottocartelle, ecc.



In qualita di “manager” avete anche i privilegi per aggiungere/rimuovere altri utenti in modo che
essi abbiamo I'accesso a quella cartella. Potete inoltre decidere, per ognuno di loro, il ruolo e quindi
i privilegi assegnati. || partecipante generico puo essere aggiunto con il ruolo di “consumatore” e

acquisisce i diritti di sola lettura dei documenti.

Ecco le istruzioni:
Passando con il mouse sopra il nome della cartella relativa al vostro ambito, apparira un menu sulla

destra:
- DSS (Direzione e Segreterie Scientifiche)
- 22 giorni fa modificato da Enrico Maria Vincenzo Fasanelli -+ Scaricare come file zip
Ambito Direzione e Segreterie Scientifiche 5 Visualizza dettagli
direzione-segreteriescientifiche  direzione  segreteriescientifiche # Modifica proprieta
ambitidiinteresse Segue...
Preferito Mi piace 0 Commento

Cliccate su ...Segue... in modo che appaia il menu completo. Scegliete poi la voce Gestisci
permessi. Si aprira la seguente finestra. Dovrete cliccare su Aggiungi utente/gruppo, in alto a
destra, e cercare il nominativo del partecipante che volete aggiungere.

/" Eredita permessi Aggiungi utente/gruppo

—
chiaratti

Immettere un termine di ricerca per iniziare . .
() Rossana Chiaratti
iungi
&= (istituto Nazionale di Fisica Nucleare) Glung

Una volta trovato, cliccare su Aggiungi. Il nominativo apparira in fondo alla pagina in una finestra
che vi permettera di modificare anche il ruolo assegnato al nuovo utente aggiunto.

Permessi impostati localmente

Utenti e gruppi Ruolo @

Rossana Chiaratti

Collaboratore sito

Consumatore sito
Salva Annulla
Manager sito

Contributore sito

Cliccare infine su Salva.



Come caricare un nuovo documento su Alfresco

Dopo aver fatto il login, selezionato il sito What Next TTA e scelto 'ambito di interesse di cui siete

manager (vedere istruzioni sopra), cliccare sulla cartella. Si aprira una finestra che vi permettera di
fare I'upload del documento che volete caricare:

Trascinare e rilasciare i file da caricare

Trascinare i file dal desktop e
i rilasciarli in questo punto per
: caricarli.

4 E possibile rilasciare i file nelle
) cartelle.

E anche possibile...

N Caricafile
1 L |
‘ w Crea cartella

Naturalmente potrete creare nuove cartelle per organizzare e ordinare la vostra documentazione
nel modo migliore.

Buon lavorol!



